安徽工业职业技术学院2021年秋季学期
教学科研仪器设备台账检查通知
各院（系）：
为充分发挥我院教学科研仪器设备的使用效益，促进仪器设备的规范管理，不断优化资源配置，根据教育部《高等学校仪器设备管理办法》及学院有关规定，在全校范围内开展2021年度教学科研仪器设备台账检查工作，现就有关事项通知如下：
1、 检查范围
全校单价800元以上或纳入固定资产管理的用于教学科研的所有仪器设备，包含教学用各类软件系统，成套工具。
2、 检查内容
1、 实训室设备台账（各院系）
2、 多媒体教室设备台账（实数中心）
3、 其他教科研仪器设备台账（各院系）
4、 帐物相符情况（各院系、实数中心）
3、 检查方式
（1） 安排部署（10月31日前）
各院系明确本次检查的总负责人，明确各实训室台账的负责人，其他设备台账的负责人。院系总负责人原则上由院系主任或教学主任担任。实训室台账的管理工作建议由专兼或职管理员承担。责任到人，做好宣传动员工作。
（2） 自查整改（11月22日前）
对照“附件一：安徽工业职业技术学院教科研仪器设备台账”格式完善设备台账，确保台账格式规范、信息完备准确。依据台账组织对实物进行盘点，确保账物相符。
（3） 总结上报（11月29日前）
[bookmark: _GoBack]各院系对本次检查情况进行小结，总结设备盘盈盘亏情况，附全部教科研仪器设备台账报实数中心。（台账包括各实训室台账、其他设备台账、汇总台账）。格式审核通过后报送院系负责人签字签章的纸质稿。
（4） 检查反馈
实数中心将会同教务处、计财处对设备台账建设情况进行检查。对发现的问题提出整改要求。
4、 有关要求
1、 各院（系）要重视本次检查工作，安排专人负责，认真组织，通过自查，进一步明确各类教科研仪器设备的基本情况和管理使用职责，切实提高资产管理水平。
2、 本次检查结果将作为本学期系部考核重要内容，年度资产配置及经费安排的重要依据。
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