电气工程系顶岗实习总结撰写内容及相关要求
顶岗实习总结是学生顶岗实习过程的全面总结，是表述其实习成果、代表其专业综合水平的重要资料，是学生顶岗实习过程、体会、收获的全面反映，是学生技能实践中很重要的一个环节，对于今后学生就业具有指导意义，因此，应认真写好顶岗实习总结。

一、 顶岗实习总结的主要内容（正文）

正文由概述、实习主体内容、实习体会（收获）及鸣谢四部分组成。

1、 概述

概述是报告主体部分的开端，是全篇的引子。有实习起止、时间实习单位基本情况等内容。概述部份一般为200字以上。

2、  实习主体内容

主体部分，主要是实习过程介绍（具体体现在实习中做了些什么事？如实习岗位职责、岗位内容、企业的生产工艺、所用的相关专业知识等）、对学校本专业开设课程的建议，主体内容是整个顶岗实习过程的再现，本部分占顶岗实习实训报告的大部分篇幅。

主体内容要求思路清晰，合乎逻辑，用语简洁准确、明快流畅；内容必须客观、科学、完备，要尽量让事实和数据说话。凡是用简要的文字能够讲清楚的内容，应用文字陈述。用文字不容易说明白或说起来比较繁琐的，应用图表来陈述。

主体部分一般2000字以上。

3、  总结

总结是实习过程的总体结论，主要回答“得到了什么”。它是对全文的综述，是顶岗实习成果的归纳和总结，同时，也包括对整个实习过程的感想。

撰写总结时应注意：明确、精炼、完整、准确、措辞严密，不含糊其辞；结论要一分为二，一方面包括实训成果（得），另一方面就是值得改进的地方（失）。

4、  致谢

致谢是对企业提供实训指导的领导、师傅、同事及相关人员的感激。
二、 顶岗实习总结的版面要求
严格按照学院顶岗实习手册上面的要求排版

三、上交时间要求
1、顶岗实习手册上交要求：在2016年12月25日前完成手册上的周记、单位评语、单位盖章等内容后邮寄给指导教师

2、3000字的顶岗实习总结初稿上交要求：2016年12月11日前发邮件给指导教师
