安徽工业职业技术学院毕业证明书补办须知
一、补办依据
根据《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第41号）及相关文件精神，毕业证书遗失或损毁后不予补发原件。经本人申请、学校审核属实后，可出具毕业证明书，证明书与原证书具有同等效力。
二、办理材料
1、身份核验：须由本人携带身份证原件供现场核验，并提交复印件1份（代办需另附委托书及代办人身份证）。
2、书面申请：亲笔手写或打印《毕业证明书补办申请书》（须包含姓名、身份证号、入学及毕业时间、专业、证书编号、遗失原因及承诺）。
3、登报声明：须在地市级及以上公开发行报纸（如《铜陵日报》《安徽日报》等）刊登“遗失声明”。
（1）内容模板：“XXX（姓名）遗失安徽工业职业技术学院XXXX届XX专业毕业证书，证书编号：XXXX，现声明作废。”
（2）凭证要求：办理时须提交刊登声明的整版报纸原件。
4、照片材料：
（1）纸质照片：2张2寸近期蓝底免冠证件照。
（2）电子照片：同版JPG格式文件，分辨率480×640像素，文件大小10-40KB。
三、办理流程:
1、材料准备：完成登报声明，并备齐上述所有材料。
[bookmark: _GoBack]2、现场受理：本人携带材料至学院教务处（第一行政楼206室）提交，并进行身份核验。
3、审核制证：材料齐全且符合要求者，一般于10个工作日内办结；情况复杂或遇学校重大活动期间，办理时限可能适当延长，最长不超过15个工作日。
4、领取证明：证明书制作完成后，按通知凭身份证领取。
四、重要提示
1、登报必要性：登报声明是明确原证书法律状态失效、防范冒用风险的必要前置程序，未按要求提供登报凭证者不予受理。
2、办理时间：工作日（周一至周四）上午 8:30-10:00，下午 14:30-15:30（法定节假日及寒暑假除外）。
咨询电话：0562-2864228（程老师）。


